
  

Входящий документ
поступил в Фонд

Первичная сортировка

Вх не подлежит
регистрации

Передача Вх
адресату

Вх, не подлежащий
регистрации, передан

адресату

Вх подлежит
регистрации

Вскрытие конверта и
проверка правильности
доставки и целостности

вложений

Вх адресован
неверно, либо содержит
ошибочно вложенные

документы
Вх адресован верно,

вложения не повреждены
и соответствуют конверту

Пересылка Вх
по назначению, либо
возврат отправителю

Неправильно адресованный
Вх отправлен по назначению,
либо возвращен отправителю

Обнаружена недостача
либо существенное повреждение

вложений

Составление акта
выявленных несоответствий

Акт выявленных
несоответствий

составлен

Приобщение второго
экземпляра акта

выявленных несоответствий
к Вх

Акт выявленных несоответствий
приобщен к Вх

Передача Вх
на регистрацию

Вх передан на
регистрацию

Проверка Вх
на повторность

Вх был зарегистрирован
ранее (оригинал

поступил позже копии)

Передача оригинала
Вх, поступившего

после копии на оперативное
хранение

Оригинал ВХ, поступивший
после копии,

передан на оперативное
хранение

Прием оригинала Вх,
поступившего после копии

на оперативное
хранение

Оригинал Вх, поступивший
после копии, принят

на оперативное хранение

Вх не был зарегистрирован
ранее

Определение адресата,
регистрация Вх в Журнале
Входящих документов,

проставление Рег№ и даты на Вх

Определен адресат Вх,
Вх зарегистрирован, Рег№
и дата проставлены на Вх

Изготовление
электронной копии Вх и

приложений

Электронная копия Вх и
приложений изготовлена

передача оригинала Вх
и приложений на

оперативное хранение

Оригинал Вх и приложения
переданы на

оперативное хранение

Прием оригинала Вх и
приложений на

оперативное хранение

Оригинал Вх и приложения
приняты на оперативное

хранение

Передача электронной копии
Вх и приложений на

рассмотрение адресату, если он
прямо поименован во Вх и не
является Пред.Правления

Электронная копия ВХ
и приложений переданы
на рассмотрение адресату
без предварительного

рассмотрения

Предварительное
рассмотрение Вх в соответствии с

приказом о распределении полномочий,
если Вх адресован в Фонд или Пред.Правления

Определен адресат письма
в соответствии с приказом о
распределении полномочий

Оформление резолюции
"В работу" и передача электронной

копии Вх и приложений
на рассмотрение адресату

Электронная копия Вх и
приложений с резолюцией

"В работу" передана
на рассмотрение адресату

Передача электронной копии
Вх и приложений на рассмотрение
Пред.Правления, если адресат

не может быть определен
регистратором

Электронная копия Вх
и приложений переданы на

рассмотрение Пред.Правления

Рассмотрение Вх и
оформление резолюции

Вх не требует
исполнения

Вх требует
исполнения

Вх поступил на
рассмотрение

не по принадлежности

d.6. Исполнение и
контроль исполнения

поручений

Возврат Вх регистратору
с отметкой "Не по принадлежности",
обоснованием и предложением

другого адресата

Вх, поступивший не
по принадлежности,

возвращен регистратору

Внесение информации о
смене адресата в Журнал

регистрации Вх

Информация о смене
адресата внесена

в журнал регистрации Вх

передача копии Вх
с резолюцией на оперативное

хранение

копия Вх с резолюцией
передана на оперативное

хранение

Прием копии Вх
с резолюцией на

оперативное хранение

копия Вх с резолюцией
принята на оперативное

хранение

Экспедитор

Экспедитор Экспедитор

Экспедитор

Экспедитор

Экспедитор

Экспедитор

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх

Регистратор
Вх Регистратор

Вх

Регистратор
Вх

Специалист архива
Вх (оригиналы)

Специалист архива
Вх (оригиналы)

Адресат Вх

Адресат Вх

Адресат Вх

Регистратор
Вх

Специалист архива
Вх в подразделении

адресата

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Акт выявленных
несоответствий

Входящий документ

Входящий документ

Акт выявленных
несоответствий Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документЖурнал регистрации
Входящих документов

Входящий документЖурнал регистрации
Входящих документов

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документ

Входящий документПриказ о распределении
полномочий

Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Входящий документПриказ о распределении
полномочий

Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Резолюция на
Входящий документ Входящий документ

Входящий документРезолюция на
Входящий документ

Входящий документ

d.2. Входящий документ

Логический Оператор "И"

Логический Оператор "ИЛИ"

Логический Оператор "Исключающее ИЛИ"

Документ Статус документа Роль

Акт выявленных
несоответствий

Акт выявленных
несоответствий

Акт выявленных
несоответствий


