
  

d.3. Исходящий документ

Логический Оператор "И"

Логический Оператор "ИЛИ"

Логический Оператор "Исключающее ИЛИ"

Документ Статус документа Роль

необходимо создать Исх
по поручению руководителя

Необходимо создать Исх
в инициативном порядке

Подготовка проекта Исх

Документы
обоснования

по Исх

Требуется
согласование Исх

СогласованиеИсх
не требуется

Формирование
листа согласования

Исх

Лист согласования
Исх сформирован

Направление проектаИсх
на согласование

Исх направлен
на согласование

Согласование Исх
согласующим 1

Исх согласован
без замечаний
согласующим 1

Исх не согласован
согласующим 1,

подготовлены замечания

Доработка
проекта Исх по

замечаниям согласущего 1

Проект Исх доработан
по замечаниям

 согласующего 1

Согласование Исх
согласующим N

Исх согласован
без замечаний
согласующим N

Исх не согласован
согласующим N,

подготовлены замечания

Доработка
проекта Исх по

замечаниям согласующего N

Проект Исх доработан
по замечаниям
согласующего N

Исполнитель
Исх

Исполнитель
Исх

Исполнитель
Исх

Исходящий документ

Исходящий документ

Исходящий документ

Лист согласования
Исходящего документа

Лист согласования
Исходящего документа

Согласующий
Исх 1

Согласующий
Исх N

Исполнитель
Исх

Исполнитель
Исх

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Замечания согласующего
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

амечания согласующего
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документ

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Замечания согласующего
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Замечания согласующего
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документ

Определение необходимости
проведения нормоконтроля Исх

Требуется проведение
нормоконтроля Исх

Проведение нормоконтроля
Исх не требуется

Передача Исх
на нормоконтроль

Исх передан на
нормоконтроль

Проведение
нормоконтроля Исх и

возврат Ихс исполнителю
для организации подписания

Нормоконтроль Исх
проведен, Исх возвращен

исполнителю

Передача Исх
на подписание в 2-х

экземплярах

Исх передан
на подписание

Подписание Исх

Подписант принял
решение о нецелесообразности

подписания Исх
Исх подписан

Требуется доработка
Исх по замечаниям

подписанта

Доработка проекта
Исх по замечаниям

подписанта

Проект Исх доработан
по замечаниям
подписанта

Регистрация Исх в Журнале
регистрации Исх

и проставление рег.№
и даты на документе

Исх зарегистрирован в
Журнале регистрации Исх,
рег.№ и дата проставлены

на документе

Изгоотовление
электронной копии Исх

Электронная копия
Исх изготовлена

Исполнитель
Исх

Исполнитель
Исх

Ответственный
за нормоконтроль

Исх

Исполнитель
Исх

Подписант
Исх

Исполнитель
Исх

Регистратор
Исх

Регистратор
Исх

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Документы
обоснования

по Исх

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Документы
обоснования

по Исх

Исходящий документ
Замечания подписанта
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документ
Замечания подписанта
к проекту Исходящего

документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документаЖурнал регистрации

Исходящих документов

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документаЖурнал регистрации

Исходящих документов

Передача второго экземпляра
оригинала Исх

 и листа согласования
на оперативное хранение

Второй экземпляр оригинала Исх
и лист согласования

переданы на оперативное
хранение

Прием второго экземпляра
оригинала Исх и

листа согласования
на оперативное хранение

Второй экземпляр оригинала Исх
и лист согласования

приняты на оперативное
хранение

Передача оригинала Исх
экспедитору для отправки

адресату

Передача электронной
копии Исх исполнителю Исх

Копия Исх передана
исполнителю Исх

Оригинал Исх передан
экспедитору для
отправки адресату

Отправка Исх адресату

Регистратор
Исх

Регистратор
Исх

Регистратор
Исх

Специалист архива
Исх

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документ

Исходящий документ

Реестр передачи
Исходящих документов

на отправку

Реестр передачи
Исходящих документов

на отправку

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документЛист согласования
Исходящего документа

Исходящий документ

Экспедитор

Приказ о распределении
полномочий

Порядок
оформления
документов

Приказ о распределении
полномочий

Порядок
оформления
документов

Порядок
оформления
документов

Требуется подтверждение
факта доставки Исх

адресату

Не требуется
подтверждения

факта доставки Исх
адресату

Получение
подтверждения

доставки

Экспедитор

Подтверждение
доставки получено

Приобщение документа,
подтверждающего
доставку к Исх

Документ, подтверждающий
доставку, приобщен к Исх

Экспедитор

Исходящий документ

Исходящий документ

Исходящий документ

Документ,
подтверждающий
доставку Исх
адресату

Документ,
подтверждающий
доставку Исх
адресату


