
  

d.4. Приказ/Распоряжение
Логический Оператор "И"

Логический Оператор "ИЛИ"

Логический Оператор "Исключающее ИЛИ"

Документ Статус документа Роль

необходимо создать Приказ
по поручению руководителя

Необходимо создать Приказ
в инициативном порядке

Подготовка проекта Приказа

Формирование
листа согласования

Приказа и списка рассылки

Лист согласования
приказа и список

рассылки сформированы

Направление проекта
приказа на согласование

Приказ направлен
на согласование

Согласование Приказа
согласующим 1

Приказ согласован
без замечаний
согласующим 1

Приказ не согласован
согласующим 1,

подготовлены замечания

Доработка
проекта Приказа по

замечаниям согласущего 1

Проект Приказа доработан
по замечаниям

 согласующего 1

Передача Приказа и
сопроводительных
документов на
подписание

Приказ и сопроводительные
документы переданы

на подписание

Подписание приказа

Подписан принят решение
о нецелесообразности
подписания приказа

Приказ подписан
Требуется доработка

Приказа по замечаниям
подписанта

Доработка проекта
Приказа по замечаниям

подписанта

Проект Приказа доработан
по замечаниям
подписанта

Регистрация Приказа в Журнале
регистрации приказов
и проставление рег.№
и даты на приказе

Приказ зарегистрирован в
Журнале регистрации приказов,

рег.№ и дата проставлены
на приказе

Изгоотовление
электронной копии приказа

Электронная копия
приказа изготовлена

Передача
подлинника приказа, списка

рассылки
 и листа согласования

на оперативное хранение

Подлинник приказа,
список рассылки

и лист согласования
переданы на оперативное

хранение

Прием подлинника приказа,
списка рассылки и
листа согласования

на оперативное хранение

Подлинник приказа,
список рассылки

и лист согласования
приняты на оперативное

хранение

Передача приказа для
оформления поручений

по приказу

Публикация приказа/
рассылка приказа в
соответсвии со
списком рассылки

Приказ опубликован/
разослан на ознакомление

Приказ передан
для оформления

поручений по приказу

Процесс по Распоряжениям полностью
идентичен процессу по Приказам

Проект приказа
подготовлен

Передача Приказа
на нормоконтроль

Приказ передан на
нормоконтроль

Проведение
нормоконтроля Приказа и

возврат Приказа исполнителю
для организации согласования

Требуется доработка
проекта приказа по результатам
проведенного нормоконтроля

Доработка проката приказа
по результатам проведенного
нормоконтроля не требуется

Доработка проекта
приказа по результатам

проведенного
нормоконтроля

Проект приказа доработан
по результатам

проведенного нормоконтроля

Истек срок согласования
 Приказа

Согласующим 1Анализ замечаний
к приказу

Согласующего 1

Исполнитель согласен
с замечаниями к приказу

Согласующего 1

Исполнитель
не согласен с

замечаниями к приказу
Согласующего 1

Подготовка пояснительной
записки с обоснованием

неучета замечаний к приказу
Согласующего 1

Пояснительная записка
с обоснованием

неучета замечаний к приказу
согласующего 1
подготовлена

Согласование Приказа
согласующим N

Приказ согласован
без замечаний
согласующим N

Приказ не согласован
согласующим N,

подготовлены замечания

Доработка
проекта Приказа по

замечаниям согласущего N

Проект Приказа доработан
по замечаниям

 согласующего N

Истек срок согласования
 Приказа

Согласующим N

Анализ замечаний
к приказу

Согласующего N

Исполнитель согласен
с замечаниями к приказу

Согласующего N

Исполнитель
не согласен с

замечаниями к приказу
Согласующего N

Подготовка пояснительной
записки с обоснованием

неучета замечаний к приказу
Согласующего N

Пояснительная записка
с обоснованием

неучета замечаний к приказу
согласующего N
подготовлена

Передача Приказа
на повторный
нормоконтроль

Приказ передан на
повторный

нормоконтроль

Проведение повторного
нормоконтроля Приказа и

возврат Приказа исполнителю
для организации подписания

Нормоконтроль Приказа
проведен, Приказ возвращен

исполнителю

Печать приказа и
листа согласования на
утвержденном бланке
и прошивка приказа

Приказ и лист согласования
распечатаны и прошиты

d.6. Исполнение и
контроль исполнения

поручений

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Ответственный
за нормоконтроль

по Приказам

Исполнитель пр
Приказу

Согласующий 1
по Приказу

Согласующий N
по Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу Исполнитель пр

Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Ответственный
за нормоконтроль

по Приказам

Подписант по
Приказу

Исполнитель пр
Приказу

Регистратор
Приказов

Регистратор
Приказов

Регистратор
Приказов

Регистратор
Приказов

Регистратор
Приказов

Специалист архива
Приказов

Ознакомление с
приказом

Работники
ознакомлены с

приказом

Читатель

Документы
обоснования
по Приказу

Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Приказ о распределении
полномочий

Приказ о распределении
полномочий

Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Приказ о распределении
полномочий

Порядок
оформления
документов

Порядок
оформления
документов

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Замечания ответственного
за нормоконтроль
к проекту Приказа

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Замечания ответственного
за нормоконтроль
к проекту Приказа

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу Приказ

Лист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Приказ

Приказ

Приказ

Замечания
согласующего

к проекту Приказа Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Пояснительная

записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа
Лист согласования

Приказа
Список рассылки

по приказу

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа
Лист согласования

Приказа
Список рассылки

по приказу

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа
Лист согласования

Приказа
Список рассылки

по приказу

Порядок
оформления
документов

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа
Лист согласования

Приказа
Список рассылки

по приказу

Пояснительная
записка к
приказу

Приказ
Замечания
согласующего

к проекту Приказа
Лист согласования

Приказа
Список рассылки

по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Замечания
подписанта к

проекту Приказа

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Замечания
подписанта к

проекту Приказа

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Приказ
Список рассылки

по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

ПриказЛист согласования
Приказа

Список рассылки
по приказу

Приказ

Приказ

Приказ
Список рассылки

по приказу

Приказ

Приказ


